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Presentacion

La Universidad Auténoma del Estado de México tiene como objetivo fomentar la cultura archivisticay
la capacitacion del personal responsable de los archivos de tramite de los espacios universitarios, asi
como, del personal del Sistema Institucional de Archivos, cuyo propdsito es enriquecer los
conocimientos archivisticos que permitan mejorar las técnicas aplicadas a la organizacion documental.

La Direccién de Archivo Universitario (DAU) a través del presente programa promueve la actualizacién
y especializacién en la administracion de documentos dentro de los espacios universitarios, fomentar
las nuevas técnicas en el manejo documental, atender lo dispuesto en la normatividad aplicable en los
archivos, con la finalidad de contar con los conocimientos, habilidades y experiencia requerida para

desarrollar eficientemente la gestiéon documental.

La DAU dando cumplimiento con la normatividad archivistica desarrolla diversos cursos y asesorias para
facilitar el aprendizaje en los procesos, enfoques y criterios archivisticos, asi como, la difusién de las
capacitaciones brindadas por el Archivo General de la Nacién y el Archivo General del Estado de México,
fortaleciendo los conocimientos para el desarrollo de las actividades al interior de los archivos de

tramite, archivo de concentracidn y archivo histérico
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MARZO

Tema Modalidad Impartido Inscripcién Fecha

Archivo General de

10

. .. Linea .. 03 y 04 de marzo
Archivo de Concentracion la Nacion 10:00 a 11:30 am.
El Archivo de Tramite Archivo General del { { ‘
Gestion de la Presencial L. https://agemex.edomex.gob.mx/ 13 y 14
.. . Estado de México
Documentacion Activa 11: 00 am.

11

Destino Final: Bajas Linea 03 y 04 de marzo 10:00 a 11:30 am.

Tramite de Dictamen de
Archivo General de

la Nacion
Documentales y

Transferencias Secundarias

Criterios Técnicos para la
Transferencia Primaria de .
. L. i Archivo General del
Expedientes Fisicos de Linea ‘. https://agemex.edomex.gob.mx/
. Estado de México
Asuntos Concluidos a los

Archivos de Concentracion




]

Universidad Auténoma
del Estado de México

Archivo Historico
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Linea

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2025

Archivo General de
la Nacion

18 y 19 de marzo

Archivos: Gestionando la
Agenda 2030 para el
Desarrollo Sostenible

Linea

Archivo General del
Estado de México

https://agemex.edomex.gob.mx/

24

10:00 a 11:30 am.
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ABRIL

Tema Modalidad Impartido Inscripcidn
Direccion de
Unidad de Correspondencia Linea Archivo https://forms.office.com/r/VNt2muvfJK
Universitario
La Produccién e Integracién
de los Documentos de Linea Archivo General del https://agemex.edomex.gob.mx/
Archivo como Apoyo a la Estado de México ps://ag ' ‘8O0
Gestion Publica
L Direccion de .
Procesos técnicos del , ) https://forms.office.com/r/2KSGnHS7vK
. L. Linea Archivo
Archivo de Tramite . e .
Universitario
Conservacion de Archivos , Archivo General de .
o . . y Linea .. 07 y 08 de abril
Administracion de Riesgos la Nacion
Direccion de
Paleografia, Ciencia Auxiliar Linea Archivo

de la Archivistica

Universitario

https://forms.office.com/r/xkJspTXFgw

Fecha

03

11:00 am.

07, 08 y 09

11:00 am.

14

10:00 a 11:30 am.

24

11:00 am.



https://forms.office.com/r/VNt2muvfJK
https://forms.office.com/r/2KSGnHS7vK
https://forms.office.com/r/xkJspTXFgw
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Gestion de Documentos
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Archivo General de

Electrénicos Linea la Nacion 21y 22 de abril
Criterios Técnicos para la
Transferencia Primaria de .
. o , Archivo General del
Expedientes Fisicos de Linea https://agemex.edomex.gob. mx/

Asuntos Concluidos a los
Archivos de Concentracion

Estado de México

28

10:00 a 11:30 am.

29

11:00 horas
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MAYO

Tema Modalidad Impartido Inscripcidn
i Archivo General de
Unidad de Correspondencia Linea v ., 05 y 06 de mayo
la Nacion
El Archi Trami
re W.O, de Tramite , Archivo General del
Gestion de la Linea

Documentacion Activa

Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/

Tips para la Implementacion
del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

, Archivo General del
Linea Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/

Tips para la Implementacion
del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

i Archivo General del
Linea Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/

Fecha

12

10:00 a 11:30 am.

12,13, 14,
15y 16

11: 00 am.

20

11:00 am.

A

11:00 am.
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Taller
Limpieza Profunda Aplicada
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Direccion de Archivo

a Documentos en Soporte Presencial Universitario https://forms.office.com/r/anpc9fuPW1
Papel
.. , Archivo General de
Archivo de Tramite Linea .. 04 y 05 de mayo
la Nacion
Criterios Técnicos para la
Transferencia Primaria de Archivo General del
Expedientes Fisicos de Linea https://agemex.edomex.gob.mx/

Asuntos Concluidos a los
Archivos de Concentracion

Estado de México

26

10:00 a 11:30 am.

27

11:00 am.



https://forms.office.com/r/anpc9fuPW1
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JUNIO

Tema Modalidad Impartido Inscripcion
La Descripcion Archivistica:
Significado, Utilidad y Valor , Archivo General del _
de los Documentos de Linea Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/
Archivo
, Archivo General de
Instrumentos de Control y Linea ., L
L la Nacién 02 y 03 de junio
Consulta Archivistica
Direccién de
Tipos de Inventarios Linea Archivo https://forms.office.com/r/7dveuFH3me
Universitario
El Archivo de Concentracion Li Archivo General del https:// q b.mx/
Gestion de la Inea Estado de México Ps://agemex.edomex.gob.mx
Documentacion Semiactiva
, , Archivo General de -
Archivo de Concentracidn Linea 16y 17 de junio

la Nacion

Fecha

09

10:00 a 11:30 am.

12

11:00 am.

16,17, 18,
19y 20

11: 00 am.

23

10:00 a 11:30 am.



https://forms.office.com/r/7dveuFH3me
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JULIO

Tema Modalidad Impartido Inscripcidn
Consejos Practicos para Direccién de Archivo
Archivar Documentos Linea Universitari https://forms.office.com/r/3EQFkDFvnT
o niversitario
Digitales
Tramite de Dictamen de
Destino Final: Bajas Linea Archivo Gefl’eral de 30 de junio y 01 de julio
Documentales y la Nacion
Transferencias Secundarias
Reflexiones sobre la
Elaboracién e
Implementacion del Linea Archivo General del
Catalogo de Disposicion Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/
Documental Un Caso
Practico
, L ) Archivo General del
Teoria de la Archivistica en Linea https://agemex.edomex.gob.mx/

América Latina

Estado de México

Fecha

03

11:00 am.

vy

10:00 a 11:30 am.

10

11:00 am.



https://forms.office.com/r/3EQFkDFvnT
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Tips para la Implementacidn
del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
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Linea

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2025

Archivo General del
Estado de México

https://agemex.edomex.gob.mx/

Tips para la Implementacion
del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

Linea

Archivo General del
Estado de México

https://agemex.edomex.gob.mx/

Archivo Histdrico

Linea

Archivo General de
la Nacidn

14 y 15 de julio

21

10:00 a 11:30 am.
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AGOSTO

Tema Modalidad Impartido Inscripcién
La importancia del Archivo
. I, p I .. v , Archivo General del
Historico: de su Gestion a su Linea L.
. Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/
Difusion
Conservacion de Archivos y Linea Archivo General de
Administracion de Riesgos la Nacion 04 y 05 de agosto
El Archi Trami
rée;‘tli(:'):fierlzmlte Linea Archivo General del https://agemex.edomex.gob.mx/
. . Estado de México ps://ag ’ -§0D-
Documentacion Activa
Estrategias para la Difusidn
de los Archivos Histdricos , Archivo General del
Linea https://agemex.edomex.gob.mx/

Estado de México

Fecha

11

10:00 a 11:30
horas

11,12, 13,

14y 15

11: 00 horas

19

11:00 horas
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Taller
Conservacion Preventiva:

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2025

Direccion de Archivo

Elaboracién de Guardas de Presencial Universitario https://forms.office.com/r/vrCVub5eGX
Primer Nivel
.. , Archivo General de
Gestion de Documentos Linea ., 18 y 19 de agosto
L, . la Nacion
Electronicos
Plazos de Conservacion de la Direccién de
Linea Archivo https://forms.office.com/r/my6JNbiK2S

Documentacion

Universitario

20y 21

10:00 am.

25

10:00 a 11:30 am.



https://forms.office.com/r/vrCVub5eGX
https://forms.office.com/r/my6JNbiK2S
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SEPTIEMBRE

Tema Modalidad Impartido Inscripcion

Rescate y Organizacidn de
los Fondos Documentales

Acumulados parala Linea Archivo General del https://agemex.edomex.gob.mx/
Integracion del Archivo Estado de México
Histdrico

Rescate y Organizacion de

los Fondos Documentales .
Archivo General del

Acumulados para la Linea https://agemex.edomex.gob.mx
.. P . Estado de México ps://ag g /
Integracion del Archivo
Histdrico
Cumplimiento normativo de Archivo General de

la LGA Linea la Nacién 01 y 02 de septiembre

Fecha

04

11:00 am.

08

10:00 a 11:30 am.
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Principios Basicos para la
Restauracion de
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ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2025

Archivo General del

Li https: .ed .gob.
Documentos inea Estado de México ps://agemex.edomex.gob.mx/

El Arch|v.o, de Tramite . Archivo General del

Gestién de la Presencial L. https://agemex.edomex.gob.mx/
.. . Estado de México

Documentacion Activa

Unidad de Correspondencia Linea Archivo Ge.n’eral de 18 y 19 de septiembre
la Nacion

El Funcionamiento del Direccién de Archivo

Comité Técnico de Archivo Linea https://forms.office.com/r/P6Zg3MxwR5

Universitario

Universitario

11

11:00 am.

22,23, 24,
25y 26

11: 00 am.

23

10:00 a 11:30 am.

25

11:00 am.



https://forms.office.com/r/P6Zg3MxwR5
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OCTUBRE

Tema Modalidad Impartido Inscripcién
El Archivo de Concentracion Linea Archivo General del
Gestion de la Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/
Documentacion Semiactiva
El Archivo de Tramite Presencial Archivo General del
Gestion de la Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/
Documentacion Activa
Archi neral
Archivo de Tramite Linea chivo General de 06 y 07 de octubre

la Nacion

Fecha

06, 07, 08,
09y 10

11: 00 am.

10, 11, 12,
13y 14

11: 00 am.

13

10:00 a 11:30 am.
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Aspectos Basicos para la
Integracion del Programa
Anual de Desarrollo
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Archivo General del

https://agemex.edomex.gob.mx/ 21
11:00 am.

23

11:00 am.

L Linea L.
Archivistico y del Informe de Estado de México
Cumplimiento
La gestion Archivistica a
través de los Medios , Direccidn de Archivo .
Digitales Linea Universitario https://forms.office.com/r/7z0uVRzMPU
Instrumentos de Control y Linea Archivo General de 20y 21 de octubre py

Consulta Archivisticos

la Nacion

10:00 a 11:30 am.



https://forms.office.com/r/7z0uVRzMPU
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NOVIEMBRE

Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha

Fundamentos Basicos de la .
Archivo General del

Gestidn Do’cu.mental Linea Estado de México https://agemex.edomex.gob.mx/
Electronica

Archivo de Concentracion Linea Archivo Ger)f:ral de . 10
la Nacion 03 y 04 de noviembre 10:00 a 11:30 am
Restauracion de i Direccidn de Archivo .
Documentos Linea Universitario https://forms.office.com/r/1tHkUwpckb

Lineamientos para la
Valoracién y Baja Linea Dweccpn d(? Ar.ChNO https://forms.office.com/r/pk9XJbV8y4 20
Documental dentro de los Universitario 11:00 horas

Archivos de Tramite

Tramite de Dictamen de 24
Destino Final: Bajas Linea Archivo Ger-uleral de 18 y 19 de noviembre 10:00 a 11:30 am.
Documentales y la Nacion

Transferencias Secundarias



https://forms.office.com/r/1tHkUwpckb
https://forms.office.com/r/pk9XJbV8y4

]
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Avances y Resultados del
Cumplimiento Normativo
Archivistico en el Poder
Ejecutivo del Estado de
Meéxico
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Linea

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2025

Archivo General del
Estado de México

https://agemex.edomex.gob.mx/

19
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DICIEMBRE

Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha

Transformacion ICLA- , Direccion de Archivo .
i Linea ) . https://forms.office.com/r/FyUbZMKDDz
UAEMéx Universitario

Archivo G I
Archivo Historico Linea e IIVO er.u,era de 01 y 02 de diciembre 08
a Nacion 10:00 a 11:30 am.
C ion de Archi Archivo G I d 09
onservacion de Archivosy Linea rchivo General de 01y 02 de diciembre 1000 8 1150 o

Administracion de Riesgos la Nacién



https://forms.office.com/r/FyUbZMKDDz

