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Archivo Universitario

Articulo 3, fraccidon V del Reglamento de Archivo Universitario y
Administracibn Documental de la Universidad Autdbnoma del
Estado de México el Comité Técnico del Archivo Universitario.




Organizaciony
del Estado de México FunCionamiento

El Comité de Archivo Universitario, es un grupo interdisciplinario integrado por:

. Una Presidenta, que estard representada por la persona titular de la
Secretaria de Administracién (Secretaria de Gestion y Administracién
Universitaria);

. Una Secretaria Técnica, que estara representada por la persona titular de la
Direccidon de Archivo Universitario;

lll. Vocalias, que estaradn representadas por las personas titulares de las
siguientes dependencias:
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- Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional
(Secretaria de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional);

- Oficina del Abogado General (Consejeria Juridica Universitaria);

- Unidad de Transparencia de la Universidad
(Direccién de Transparencia Universitaria);

- Organo Interno de Control en la Universidad y/o Direccién General de
Evaluacion vy Control de la Gestidon Universitaria, y Direccidon de
Tecnologias de la informacidon y Comunicaciones.

Las personas que integran el Comité tendran voz y voto, y en caso de empate

la Presidencia tendra voto de calidad.

Los nombramientos y cargos de quienes integran el Comité seran de
caracter honorifico.
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Las personas titulares del Comité podran nombrar como su representante a una persona
integrante del personal administrativo adscrito a su area, con nivel jerarquico de directora o
director, para que asistan a las sesiones a las que hayan sido convocados, acompanados del
escrito por el que se delega la representacion; asi mismo, la persona asistente a la sesién
debera informar de los acuerdos tomados a la persona integrante titular del Comité, quien
debera proceder a firmar el acta correspondiente.

A las Sesiones del Comité podran asistir en calidad de invitadas, personas especialistas
internas o externas a la Universidad v titulares de las dependencias universitarias, conforme

a la materia o naturaleza del asunto de que se trate.

Las personas invitadas contaran con voz pero no tendran derecho a voto.




wessamecs  Atribuciones y Funciones del Comité

Para su adecuado funcionamiento, el Comité tendré las atribuciones y funciones:

. Establecer criterios y pautas de comportamiento en materia de Archivo;
. Elaborar referencias técnicas con base en los criterios de procedencia, orden
original, diplomatico, contexto, contenido y utilizacion;

lll. Aprobar instrumentos de control y consulta archivistica;

IV. Validar criterios, vigencias documentales y plazos de conservacion de los

expedientes;
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V. Asignar la categoria de valor histérico a los documentos de archivo que
cumplan con lo dispuesto en el Articulo 37 del presente reglamento;

VI. Emitir opiniones técnicas y en su caso, autorizar los procedimientos de
transferencias secundarias y bajas documentales; conforme a lo
establecido en la normativa dada aplicable;

VIl.Formular recomendaciones sobre la disposicibn documental de las series
documentales;

VIll.Actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivista y el Catalogo de
Disposicion Documental, conforme a las disposiciones que se expidan en la
materia y a las propuestas que presenten los espacios universitarios;
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IX. Aprobar e implementar los procedimientos y demas disposiciones
necesarias en materia archivistica;

X. Integrar la propuesta de lineamientos para su organizacion vy
funcionamiento;

X1. Vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Xll. Supervisar que las fichas técnicas y valoracion documental cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable, y;

Xlll. Los demas que se deriven de la normatividad en materia de archivo.
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La organizacion y el funcionamiento del Comité se estableceran en los
lineamientos que se emitan para tal efecto.

Estableciéndose el 15 de diciembre de 2023 publicado en la Gaceta
Universitaria N° 340, Enero 2024, Epoca XVI, Afio XL, Toluca, México.

Los acuerdos que emita el Comité respecto a opiniones técnicas, criterios,
instrumentos, procedimientos, transferencias secundarias Yy bajas
documentales serdn obligatorios para los espacios universitarios, espacios
académicos y dependencias administrativas, asi como otras areas que
integran la Universidad Autbnoma del Estado de México.

El Comité realizara, en el mes de diciembre de cada ano, una evaluacion del
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y emitird un
informe de resultados, el cual debera publicarse en el mes de enero en el
portal electréonico de la Universidad.



Universidad Auténoma
del Estado de México

La organizacion y el funcionamiento del Comité se estableceran en los
lineamientos que se emitan para tal efecto.

Estableciéndose el 15 de diciembre de 2023 publicado en la Gaceta
Universitaria N° 340, Enero 2024, Epoca XVI, Afio XL, Toluca, México.

Los acuerdos que emita el Comité respecto a opiniones técnicas, criterios,
instrumentos, procedimientos, transferencias secundarias Yy bajas
documentales serdn obligatorios para los espacios universitarios, espacios
académicos y dependencias administrativas, asi como otras areas que
integran la Universidad Autbnoma del Estado de México.

El Comité realizara, en el mes de diciembre de cada ano, una evaluacion del
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y emitird un
informe de resultados, el cual debera publicarse en el mes de enero en el
portal electréonico de la Universidad.



Universidad Auténoma
del Estado de México

Direccion de Archivo Universitario
Teléfono: 722 4811800 Ext. 19600
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PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION Y ASESORIA EN

GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE 2025
Modalidad Virtual y Presencial

TALLER: Conservaciéon Preventiva:
Elaboracion de Guardas de Primer Nivel
MODALIDAD: Presencial HORA: 10:00 Hrs.

TALLER: Limpieza Profunda Aplicada a
Documentos en Soporte Papel
MODALIDAD: Presencial HORA: 10:00 Hrs.

PLATICA: El Funcionamiento del Cémite
Técnico del Archivo Universitario
MODALIDAD: En Linea  HORA: 11:00 Hrs.

PLATICA: Restauracién de Documentos
MODALIDAD: En Linea HORA: 11:00 Hrs.

PLATICA: Lineamientos de Valoracién y Baja
Documental Dentro de los Archivos de Tramite

MODALIDAD: En Linea HORA: 11:00 Hrs.

PLATICA: Plazos de Conservacién de la

Documentacion
MODALIDAD: En Linea  HORA: 11:00 Hrs.

PLATICA: Consejos Practicos para
Archivar Documentos Digitales
MODALIDAD: En Linea HORA: 11:00 Hrs.

PLATICA: Tipos de Inventarios
MODALIDAD: En Linea  HORA: 11:00 Hrs.

5 = 10 PLATICA: Transformacién ICLA-UAEMéx
Través de Medios Digitales MODALIDAD: En Linea HORA: 11:00 Hrs.

MODALIDAD: En Linea  HORA: 11:00 Hrs.
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“Cada miembro es una pieza clave en este equipo. Su
compromiso y dedicacién son fundamentales para el éxito".
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