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Presentacion

La Direccion de Archivo Universitario ha elaborado el Programa de
Capacitacion en materia archivistica como parte de las actividades establecidas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024; lo anterior, para
dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento del Archivo Universitario
y Administracion Documental de la Universidad Auténoma del Estado de
México, en su articulo 23, el cual a la letra dice: “La Direccién tendra las
funciones siguientes: ... fraccion IX. Desarrollar el programa de capacitacion y
asesoria en gestion documental y administracion de archivos”.

Este Programa busca ser una respuesta a los problemas que previamente se
detectaron en los diversos Espacios Universitarios del sujeto obligado, siendo
un mecanismo para la orientacion de acciones que permitan el desarrollo del
Sistema Institucional de Archivos.

Su importancia esta en formar un conjunto de tareas de instruccion y
aprendizaje estructuradas a los responsables y encargados de archivo
relacionada en la gestion documental de tal manera en que conduzcan a
alcanzar los objetivos establecidos en el mismo vy, con ello, dar cumplimiento,
de manera puntual y oportuna, a los requerimientos y obligaciones planteadas
en la normatividad aplicable.




o

Universidad Auténoma
del Estado de México

PROGRAMA DE CAPACITACION EN GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2024

Instituciones que imparten

Archivo General de la Nacion

El Archivo General de la Nacion (AGN) es la casa de la memoria histérica de México
y el érgano lider y asesor en gestion documental y administracion de archivos.

El AGN es la institucion encargada de conservar y difundir el patrimonio documental
de la nacion que da cuenta del desarrollo histérico de nuestro pais y que aportan
evidencias de los sucesos mas trascendentales que han marcado nuestro andar
como sociedad. Ademads, tiene la consigna de acompanar y revisar que las
dependencias publicas manejen sus documentos de manera adecuada para
asegurar la confidencialidad, la integridad y la disponibilidad de la informacion
publica.

Archivo General del Estado de México

El Archivo General del Estado de México (AgeMéx), drgano desconcentrado, es la
entidad especializada en materia de archivos, que tiene por objeto promover la
organizacion y administracion homogénea de archivos, preservar, incrementar y
difundir el patrimonio documental, con el fin de salvaguardar la memoria de corto,
mediano y largo plazo del Estado de México y Municipios; asi como contribuir a la
transparencia y rendicion de cuentas.

UAEMéx a través de la Direccion de Archivo Universitario

Es una dependencia administrativa adscrita a la Secretaria de Administracién de la
Universidad Auténoma del Estado de México, que se encarga de coordinar el
funcionamiento de los Archivos de Tramite de cada espacio universitario y que
dirige la operacion del Archivo de Concentracidn y del Archivo Historico.
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Programacion por mes

Evento Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
. https://agemex.edomex.gob.
Archivo i
Presencial General del - 22 al 26
Estado de de abril

.. 15 dias antes del evento
Meéxico



https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
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Uriversided Auténoma ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2024
Evento Modalidad Impartido Inscripcion Fecha

https://forms.office.com/r/

Direccidn de qqQdpveNdC 8 de mayo
Enlinea Archivo 11:00
Universitario | A partir del 30 de abril de horas
2024

https://forms.office.com/r/

Direccion de wVugcpE3h7 r1n3ad§
En linea Archivo 10-30
Universitario | A partir del 06 de mayo de ho.ras

2024



https://forms.office.com/r/qqQdpveNdC
https://forms.office.com/r/qqQdpveNdC
https://forms.office.com/r/wVugcpE3h7
https://forms.office.com/r/wVugcpE3h7
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Evento Modalidad Impartido Inscripcidn Fecha
. https://agemex.edomex.gob.
Archivo i
, General del - 12 de
En linea Estado de junio
.. 15 dias antes del evento J
Meéxico
Archivo https://agemex.edomex.gob.
General del mx 24 al
Presencial Estado de 28 de
México 15 dias antes del evento junio
. https://agemex.edomex.gob.
Archivo i
, General del — 4 de
En linea L
Estado de , junio
, . 15 dias antes del evento
Meéxico
3 de
ASESORIA juni
SESO Archivo Junio
Unidad de En linea Ciaerl\\lear:ilécrlle 27y 28 de mayo 10:00 a
correspondencia 11:30
horas
4 de
ASESORIA juni
SESO Archivo Junio
Procesos técnicos del En linea C-Ilaerl\\lear:ilécrlle 27y 28 de mayo 10:00 a
archivo de tramite 11:30
horas
ASESORIA
10 de
Elaboracién del Archivo junio
Cuadro General de En linea General de 5y 6 de junio
e s ., 10:00 a
Clasificacion la Nacion
. , 11:30
Archivistica y Catdlogo
horas

de Disposicion
Documental
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https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
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Evento
ASESORIA
Procesos técnicos del

archivo de
concentracion

ASESORIA

Tramite de dictamen
de destino final, bajas
documentales y
transferencias
secundarias

ASESORIA
Procesos técnicos del
archivo historico
ASESORIA
Conservacion de
archivos y

administracion de
riesgos

ASESORIA

Gestion Electronica

Modalidad | Impartido Inscripcion Fecha
11 de

Archivo June
e e Nadion o PE
11:30

horas

17 de

Archivo Jame
En linea (‘::rlllear:ilé(:]e 12 y 13 de junio 10:00 a
11:30

horas

18 de

Archivo Jume
En linea (‘::rlllear:ilé(:]e 12 y 13 de junio 10:00 a
11:30

horas

24 de

Archivo June
En linea (Taer;\lear::écrj]e 19y 20 de junio 10:00 a
11:30

horas

25 de

Archivo junio

En linea General de 19y 20 de junio

la Nacidn 10:00 a

11:30

horas
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JuLIO

Evento Modalidad Impartido Inscripcion Fecha

https://agemex.edomex.gob.

Archivo i
| del —
Por definir General de Pendiente
Estado de ,
.. 15 dias antes del evento
México

https://forms.office.com/r/c

Direccién de 5 de julio
Presencial Archivo R2aUY6P5c 10:00
Universitario horas

A partir del 28 de junio

https://forms.office.com/r/m 12 de

RRinMFgGk julio
11:00

A partir del 05 de julio horas

Direccion de
En linea Archivo
Universitario



https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
https://forms.office.com/r/cR2aUY6P5c
https://forms.office.com/r/cR2aUY6P5c
https://forms.office.com/r/mRRinMFgGk
https://forms.office.com/r/mRRinMFgGk
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AGOSTO

Evento Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
Archivo https://agemex.edomex.gob.mx
En linea General del 6 de
Estado de 15 dias antes del evento agosto
México
Archivo https://agemex.edomex.gob.mx
19al 23
Presencial General del de
Estado de 15 dias antes del evento
.. agosto
Meéxico



https://agemex.edomex.gob.mx/
https://agemex.edomex.gob.mx/
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Evento Modalidad | Impartido Inscripcidn Fecha
. L, . 2 de
Direccidon de | https://forms.office.com/r/RxbV1R6bHu .
, . septiembre
En linea Archivo 11:00
Universitario A partir del 23 de agosto )
horas
. L . 20 de
Direccidn de | https://forms.office.com/r/enkVGEChbO .
, . septiembre
En linea Archivo
. o . . 11:00
Universitario A partir del 13 de septiembre horas



https://forms.office.com/r/RxbV1R6bHu
https://forms.office.com/r/enkVGEChb0
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Uriversided Auténoma ADMINISTRACION DE ARCHIVOS 2024
Evento Modalidad | Impartido Inscripcidn Fecha
Archivo https://agemex.edomex.gob.mx 8 de
En linea General del octubre
Estado de 15 dias antes del evento 11:00
México horas
. . . . . 17 de
Direccion de | https://forms.office.com/r/jejWTrmSjX
, . octubre
En linea Archivo 11:00
Universitario A partir del 10 de octubre )
horas

DAU



https://agemex.edomex.gob.mx/
https://forms.office.com/r/jejWTrmSjX
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Evento Modalidad | Impartido Inscripcidn Fecha
Direccion de
En linea Archivo https://forms.office.com/r/T65XsNTihy 13 de
Universitario noviembre
A partir del 05 de noviembre 11:00
horas
Archivo https://agemex.edomex.gob.mx 25 a1 29
Presencial General del de
Estado de 15 dias antes del evento .
.. noviembre
Meéxico



https://forms.office.com/r/T65XsNTihy
https://agemex.edomex.gob.mx/
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Evento Modalidad | Impartido Inscripcidn Fecha
En linea Direccion de 2 de
Archivo https://forms.office.com/r/iiWJWyDm6V | diciembre
Universitario 11:00
A partir del 22 de noviembre horas

En linea Direccion de | https://forms.office.com/r/7hWnQJvkNg 17 de
Archivo diciembre

Universitario A partir del 6 de diciembre 11:00

horas



https://forms.office.com/r/iiWJWyDm6V
https://forms.office.com/r/7hWnQJvkNq

