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Presentación 
 

La Universidad Autónoma del Estado de México tiene como objetivo fomentar la cultura archivística y 

la capacitación del personal responsable de los archivos de trámite de los espacios universitarios, así 

como, del personal del Sistema Institucional de Archivos, cuyo propósito es enriquecer los 

conocimientos archivísticos que permitan mejorar las técnicas aplicadas a la organización documental. 

 

La Dirección de Archivo Universitario (DAU) a través del presente programa promueve la actualización 

y especialización en la administración de documentos dentro de los espacios universitarios, fomentar 

las nuevas técnicas en el manejo documental, atender lo dispuesto en la normatividad aplicable en los 

archivos, con la finalidad de contar con los conocimientos, habilidades y experiencia requerida para 

desarrollar eficientemente la gestión documental. 

 

La DAU dando cumplimiento con la normatividad archivística desarrolla diversos cursos y asesorías para 

facilitar el aprendizaje en los procesos, enfoques y criterios archivísticos, así como, la difusión de las 

capacitaciones brindadas por el Archivo General de la Nación y el Archivo General del Estado de México, 

fortaleciendo los conocimientos para el desarrollo de las actividades al interior de los archivos de 

trámite, archivo de concentración y archivo histórico
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MARZO 

Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

Procesos Técnicos del 
Archivo de Trámite 

Línea 

Dirección de 
Archivo 

Universitario 
 

https://forms.office.com/r/2KSGnHS7vK 

 

05, 06 y 07   
11:00 am. 

 
 

 
Archivo de Concentración 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
03 y 04 de marzo 

 

10  
10:00 a 11:30 am.  

 

El Archivo de Trámite 
Gestión de la 

Documentación Activa 
Presencial 

Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

10, 11, 12, 
13 y 14 
11: 00 am. 

 
 

 
Trámite de Dictamen de 

Destino Final: Bajas 
Documentales y 

Transferencias Secundarias 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
03 y 04 de marzo 

 

11 
10:00 a 11:30 am. 
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Criterios Técnicos para la 
Transferencia Primaria de 

Expedientes Físicos de 
Asuntos Concluidos a los 

Archivos de Concentración 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 20  
11:00 am. 

Archivo Histórico Línea 
Archivo General de 

la Nación 
18 y 19 de marzo 

 

24  
10:00 a 11:30 am. 

 
 

Archivos: Gestionando la 
Agenda 2030 para el 
Desarrollo Sostenible 

 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 25  
11:00 am. 

 
La importancia de las Fichas 
Técnicas de Valoración de 

Series Documentales 

Línea 
Dirección de 

Archivo 
Universitario 

https://forms.office.com/r/CDqfkRgT5M 27  
11:00 am. 
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ABRIL 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

Unidad de Correspondencia  Línea 
Dirección de 

Archivo 
Universitario 

https://forms.office.com/r/VNt2muvfJK 

 

02  
11:00 am. 

 
 

La Producción e Integración 
de los Documentos de 

Archivo como Apoyo a la 
Gestión Pública 

 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 03  
11:00 am. 

Conservación de Archivos y 
Administración de Riesgos 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
07 y 08 de abril 

 

14  
10:00 a 11:30 am. 

 

 
Paleografía, Ciencia Auxiliar 

de la Archivística 
Línea 

Dirección de 
Archivo 

Universitario 

 
https://forms.office.com/r/xkJspTXFgw 

 

24  
11:00 am. 

 

 
Gestión de Documentos 

Electrónicos 
 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
21 y 22 de abril 

 

28  
10:00 a 11:30 am. 
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Criterios Técnicos para la 
Transferencia Primaria de 

Expedientes Físicos de 
Asuntos Concluidos a los 

Archivos de Concentración 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 29  
11:00 horas 
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MAYO 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

Unidad de Correspondencia Línea 
Archivo General de 

la Nación 
05 y 06 de mayo 

 

12  
10:00 a 11:30 am. 

 

El Archivo de Trámite 
Gestión de la 

Documentación Activa 
Línea 

Archivo General del 
Estado de México 

 
https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

12, 13, 14, 
15 y 16  
11: 00 am. 

 

Tips para la Implementación 
del Cuadro General de 

Clasificación Archivística 
Línea 

Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

20  
11:00 am. 

 
 
 
 

Tips para la Implementación 
del Cuadro General de 

Clasificación Archivística 
 
 
 
 

 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

21  
11:00 am. 
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Taller 

Limpieza Profunda Aplicada 
a Documentos en Soporte 

Papel 
 

Presencial 
Dirección de Archivo 

Universitario 
https://forms.office.com/r/anpc9fuPW1 

 

22 y 23  
10:00 am. 

 

Archivo de Trámite Línea 
Archivo General de 

la Nación 
04 y 05 de mayo 

 

26  
10:00 a 11:30 am. 

 
 

 
Criterios Técnicos para la 
Transferencia Primaria de 

Expedientes Físicos de 
Asuntos Concluidos a los 

Archivos de Concentración 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 27  
11:00 am. 
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JUNIO 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

 
La Descripción Archivística: 
Significado, Utilidad y Valor 

de los Documentos de 
Archivo 

 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 05  
11:00 am. 

 
Instrumentos de Control y 

Consulta Archivística 
Línea 

Archivo General de 
la Nación 

 
02 y 03 de junio 

 

09  
10:00 a 11:30 am. 

 

Tipos de Inventarios Línea 
Dirección de 

Archivo 
Universitario 

https://forms.office.com/r/7dveuFH3me 

 

12  
11:00 am. 

 

 
El Archivo de Concentración 

Gestión de la 
Documentación Semiactiva 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

16, 17, 18, 
19 y 20  
11: 00 am. 

 

Archivo de Concentración Línea 
Archivo General de 

la Nación 
16 y 17 de junio 

 

23  
10:00 a 11:30 am. 

 



PROGRAMA DE CAPACITACIÓN EN GESTIÓN DOCUMENTAL Y 

ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS 2025  

 

10 

JULIO 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

 
Consejos Prácticos para 
Archivar Documentos 

Digitales 
 

Línea 
Dirección de Archivo 

Universitario 
https://forms.office.com/r/3EQFkDFvnT 03  

11:00 am. 

 
Trámite de Dictamen de 

Destino Final: Bajas 
Documentales y 

Transferencias Secundarias 
 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
30 de junio y 01 de julio 07  

10:00 a 11:30 am. 

 
Reflexiones sobre la 

Elaboración e 
Implementación del 

Catálogo de Disposición 
Documental Un Caso 

Práctico 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

 
https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 
08  

11:00 am. 

 
 
 

Teoría de la Archivística en 
América Latina 

 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

10  
11:00 am. 
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Tips para la Implementación 

del Cuadro General de 
Clasificación Archivística 

 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

15  
11:00 am. 

 

 
Tips para la Implementación 

del Cuadro General de 
Clasificación Archivística 

 
 

 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

 
https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

16  
11:00 am. 

 

Archivo Histórico 
 

Línea 

 
Archivo General de 

la Nación 

 
14 y 15 de julio 

 
 

21  
10:00 a 11:30 am. 
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AGOSTO 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

La importancia del Archivo 
Histórico: de su Gestión a su 

Difusión 
Línea 

Archivo General del 
Estado de México 

 
https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

07  
11:00 am. 

 

Conservación de Archivos y 
Administración de Riesgos 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 

 
04 y 05 de agosto 

 

11  
10:00 a 11:30 

horas 
 

El Archivo de Trámite 
Gestión de la 

Documentación Activa 
Línea 

Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

11, 12, 13, 
14 y 15  
11: 00 horas 

 
 
 

Estrategias para la Difusión 
de los Archivos Históricos 

 
 
 
 

 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

19  
11:00 horas 
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Taller 

Conservación Preventiva: 
Elaboración de Guardas de 

Primer Nivel 
 

Presencial 
Dirección de Archivo 

Universitario 
https://forms.office.com/r/vrCVub5eGX 20 y 21  

10:00 am. 

 
Gestión de Documentos 

Electrónicos 
Línea 

Archivo General de 
la Nación 

18 y 19 de agosto 

 

25  
10:00 a 11:30 am. 

 

Plazos de Conservación de la 
Documentación 

Línea 
Dirección de 

Archivo 
Universitario 

https://forms.office.com/r/my6JNbiK2S 

 

28  
11:00 am. 
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SEPTIEMBRE 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

 
Rescate y Organización de 
los Fondos Documentales 

Acumulados para la 
Integración del Archivo 

Histórico 
 

Línea 
 

Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 03  
11:00 am. 

 
Rescate y Organización de 
los Fondos Documentales 

Acumulados para la 
Integración del Archivo 

Histórico 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 04  
11:00 am. 

Cumplimiento normativo de 
la LGA 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
01 y 02 de septiembre 

 

08 
10:00 a 11:30 am. 
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Principios Básicos para la 

Restauración de 
Documentos 

 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

11  
11:00 am. 

 

 
El Archivo de Trámite 

Gestión de la 
Documentación Activa 

 

Presencial 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

22,23, 24, 
25 y 26  
11: 00 am. 

 

Unidad de Correspondencia Línea 
Archivo General de 

la Nación 
18 y 19 de septiembre 

 

23  
10:00 a 11:30 am. 

 

El Funcionamiento del 
Comité Técnico de Archivo 

Universitario 
Línea 

Dirección de Archivo 
Universitario 

https://forms.office.com/r/P6Zg3MxwR5 

 

25  
11:00 am. 
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OCTUBRE 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

 
El Archivo de Concentración 

Gestión de la 
Documentación Semiactiva 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

 
https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

06, 07, 08, 
09 y 10  
11: 00 am. 

 

 
El Archivo de Trámite 

Gestión de la 
Documentación Activa 

Presencial 
Archivo General del 
Estado de México 

 
https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

10, 11, 12, 
13 y 14  
11: 00 am. 

 

Archivo de Trámite Línea 
Archivo General de 

la Nación 
06 y 07 de octubre 

 
 

 
13  

10:00 a 11:30 am. 
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Aspectos Básicos para la 
Integración del Programa 

Anual de Desarrollo 
Archivístico y del Informe de 

Cumplimiento 
 
 
 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

21  
11:00 am. 

 
 

La gestión Archivística a 
través de los Medios 

Digitales 
 
 

 

Línea 
Dirección de Archivo 

Universitario 
https://forms.office.com/r/7z0uVRzMPU 

 

23  
11:00 am. 

 

Instrumentos de Control y 
Consulta Archivísticos 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
20 y 21 de octubre 

 

27  
10:00 a 11:30 am. 
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NOVIEMBRE 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

Fundamentos Básicos de la 
Gestión Documental 

Electrónica 
Línea 

Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 

 

06  
11:00 am. 

 

Archivo de Concentración Línea 
Archivo General de 

la Nación 
 

03 y 04 de noviembre 

 

10 
10:00 a 11:30 am. 

 

Restauración de 
Documentos 

Línea 
Dirección de Archivo 

Universitario 
https://forms.office.com/r/1tHkUwpckb 

12  
11:00 am. 

 
 

Lineamientos para la 
Valoración y Baja 

Documental dentro de los 
Archivos de Trámite 

 

Línea 
Dirección de Archivo 

Universitario 
https://forms.office.com/r/pk9XJbV8y4 

 

20  
11:00 horas 

 

Trámite de Dictamen de 
Destino Final: Bajas 

Documentales y 
Transferencias Secundarias 

Línea 
Archivo General de 

la Nación 
18 y 19 de noviembre 

 

24  
10:00 a 11:30 am. 
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Avances y Resultados del 
Cumplimiento Normativo 
Archivístico en el Poder 
Ejecutivo del Estado de 

México 

Línea 
Archivo General del 
Estado de México 

https://agemex.edomex.gob.mx/ 25  
11:00 am. 
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DICIEMBRE 
Tema Modalidad  Impartido  Inscripción  Fecha  

Transformación ICLA-
UAEMéx 

Línea 
Dirección de Archivo 

Universitario 
https://forms.office.com/r/FyUbZMKDDz 

 
04  

11:00 am. 
 

Archivo Histórico Línea 
Archivo General de 

la Nación 
01 y 02 de diciembre 

 
08  

10:00 a 11:30 am. 
 

 
Conservación de Archivos y 
Administración de Riesgos 

 
Línea 

 
Archivo General de 

la Nación 

 
01 y 02 de diciembre 

 
09  

10:00 a 11:30 am. 
 

 


