Direccion de Archivo Universitario

Programa Anual

de Capacitacion y Asesoria en
Gestion Documental y Administracion
de Archivos

2026

c%fucleméx

ADMINISTRACION UNIVERSITARIA
2025-2029



Universidad Auténoma del Estado de México

CONTENIDO
PreSEntacCiON e asn s ssn s 2
ODbJetivo GENEral e snr s s san s snne s s sens 3
Programacion MENSUAL e err s ens s sns s snssssssssnssssssssssssssssssasssseses 4
O MAIZO s s esees 4
O ADKIL s s s serassssses 6
0 MAYO s s s st e ses s snn s snnne 8

e Junio 10

e Julio 12

0 ABOSTO s s s sra st s ns s snnss s s 14
o SePLIEMDIE s s snnessss s san s snnae s e 16
0 OCTUDIE e ass s smmassessss s ssssenassessses 18
0 NOVIEMDIE s ass st sssasssssssssssssssss sessssssssns 20
o DICIBMDIE s snn s snr s esess 22
Secretaria de Gestion Direccién de cBguaen\éx

y Administracion Universitaria [ Archivo Universitario

ADMINISTRACION UNIVERSITARIA
2025-2029



po TR
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PRESENTACION

La Universidad Auténoma del Estado de México con la finalidad de dar continuidad a los procesos y
profesionalizacion del personal responsable de la gestidn y administracién del archivo de tramite, personal del area
de correspondencia, archivo de concentracién y archivo histérico, quienes integran el Sistema Institucional de
Archivo Universitario y en cumplimiento con el articulo 106, fraccion XVII de la Ley General de Archivos, articulo 25
de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, articulo 12 del Reglamento
de Archivo Universitario y Administracion Documental de la Universidad Auténoma del Estado de México, lo cual,
permite implementar acciones orientadas a fortalecer técnicas y bases normativas en materia archivistica.

La Direccidn de Archivo Universitario a través del Programa de Capacitacion en Gestion Documental y
Administracién de Archivos 2026 difunde las asesorias, platicas, cursos, talleres, etcétera, que son proporcionadas
por el Archivo General de la Nacién y el Archivo General del Estado de México, asi como, esta misma realiza las
conferencias y talleres que permitan dotar al personal involucrado de los conocimientos necesarios para el
adecuado desarrollo de la gestion documental en cada uno de sus espacios, garantizando el acceso a la informacion.
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OBJETIVO GENERAL

Planificar el Programa Anual de Capacitacion y
Asesoria en Gestidon Documental y Administracién
de Archivos 2026, orientado en la implantacién de
acciones de formacidn en materia archivistica
dirigido al personal encargado de la gestidon
documental y administracién de archivo de
tramite de los espacios universitarios, archivo de
concentracién, archivo histérico y publico en
general; con la finalidad de fortalecer y ampliar
los conocimientos en la materia.
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MARZO
Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
Conferencia: Presentacion de Archivo General httos://agemex.edomex.gob.my/
inventarios documentales ADABI- Virtual del Estado de ps./iag ] -£00- 12
AGEMEX México
Valoracién documental Virtual Archivo Ger ey 09 y 10 de marzo 17

de la Nacion

Taller: Limpieza profunda
aplicada a documentos en Direccion de
soporte papel en el Archivo de : . https://forms.office.com/r/5jrWbQtxNS
. Presencial Archivo . o 20
Tramite. . L Sede Facultad de ingenieria
. . Universitario
Impartido por: L. en H. Erika

Leticia Bobadilla Quiroz

Conferencia: El patrimonio .
P Archivo General

documental digital y su . :
. g B Y . Por definir del Estado de https://agemex.edomex.gob.mx/ 24
normatividad en el &mbito .
México
gubernamental
Secretaria de Gestion Direccion de %{quméx

y Administracién Universitaria | Archivo Universitario

ADMINISTRACION UNIVERSITARIA
2025-2029


https://agemex.edomex.gob.mx/
https://forms.office.com/r/5jrWbQtxNS
https://agemex.edomex.gob.mx/

po i)

Universidad Auténoma del Estado de México

Conferencia: Dos siglos de

historia de | hi Archivo General 26
.IS. orla de 1os archivos y . del Estado de https://agemex.edomex.gob.mx/
bibliotecas en el Estado de Por definir o
. . . México
México: acuerdos legislativos
Tramite de dictamen de destino Archivo General
final: bajas documentales y Virtual 23y 24 de marzo 30

. . de la Nacion
transferencias secundarias
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ABRIL
Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
Archivo Histérico y Conservacién . Archivo General .
de archivos virtial - e 1a Nacion 06y 07 de abril 13
Webinar: La produccién e .
integracién de los documentos Archivo gy https://agemex.edomex.gob.mx/
& Virtual del Estado de pS./ag : 8O0 14

de archivo como apoyo a la

P México
gestion publica

Conferencia: Desafios
Epistemolégicos de las Ciencias
de la Informacién Documental en
el siglo XXI. Virtual
Impartida por: M. en C. |. D.
Ramses Jabin Oviedo Pérez

Direccion de
Archivo
Universitario

https://forms.office.com/r/MZgwRORC8S 20

Conversatorio: El papel de los
productores de la
documentacion y los archivistas
en la preservacion
de la memoria documental
mexiquense

Archivo General
Virtual del Estado de
México

https://agemex.edomex.gob.mx/ 21
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Gestion de documentos . Archivo General i
o Virtual 5 20 y 21 de abril 27
electrénicos de la Nacion
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MAYO
Tema Modalidad Impartido
Unidad de correspondencia Virtual  Archivo General de
la Nacion

Inscripcion Fecha

04 y 05 de mayo 1

Taller: La importancia del
Cuadro General de Clasificacion
Archivistica como eje de la Virtual
gestion documental en los
Archivos Municipales

Archivo General del
Estado de México

https://agemex.edomex.gob.mx/

12

Curso: El Archivo de Tramite.

.. .. . Archivo General del
Gestion de la Documentacion Presencial

18,
19,

https://agemex.edomex.gob.mx/ 21:

Activa Estado de México 25
y
26
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Instrumentos de control

Archivo General de

. Virtual o 18 v 19 de ma
archivistico e la Nacion Y Yo 25
Mesa de Dialogo: Beneficios en
la elaboracioén e
implementacién del Cuadro .
i . . Archivo General del https://agemex.edomex.gob.mx/
General de Clasificacion Virtual . 28
.. L. Estado de México
Archivistica. Casos practicos en
la Administracién Pdblica
Estatal
Cine debate Direccion de
. . . https://f .office. OH Ej
Moderador: L. en C. |. D. Martin ~ Presencial Archivo ps.iifonms.otice.com/Ogavey= 3 26

de JesuUs Frausto Manjarrez

Universitario

Sede Facultad de Humanidades
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JUNIO
Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
Conferencia: La preservacion .
.. . . Archivo General
y conservacion del patrimonio . https://agemex.edomex.gob.mx/
S Virtual del Estado de 4
documental: la experiencia del México
Archivo General de Oaxaca
. .. . Archivo General L
Archivo de tramite Virtual . Oly 02 de junio 8
de la Nacién
Conferencia: Conformacién
del acervo documental del Archivo General httos://agemex.edomex.gob.my/
Grupo CARSO y el fomento de  Virtual del Estado de ' ' B 9
las buenas préacticas México
archivisticas
Conferencia: Archivos
PUIEEES, U fEEmeE Direccion de https://forms.office.com/r/EB5Z1JG4vQ
necesaria para México. Presencial Archivo PS: ' ] 10

Impartida por: D. en D. José
Guadalupe Luna Hernandez
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Conferencia: Comunicacién y
archivos: un binomio

Archivo General

https://agemex.edomex.gob.mx/

indispensable para la Virtual del Estado de 1
preservacion de la memoria México
histérica
15,
Curso: El Arch|'\{0 de Archivo General 16'
Concentracion. . https://agemex.edomex.gob.mx/
. » Presencial del Estado de 17
Gestion de la Documentacion . !
S México
Semiactiva 18 y
19 M
Archivo General
Archi tracié Virtual Yy S
rchivo de concentracién irtua de la Nacid 15 y 16 de junio 22
Conferencia: Comunicacion y
.arc.hlvos: un binomio ‘ Archivo General https://agemex.edomex.zob.mx/
indispensable para la Virtual del Estado de 23

preservacion de la memoria
histérica

México
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JULIO
Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
Taller: Limpieza profunda
aplicada a documentos en . -
soporte papel en el Archivo de Direccion de
P P E)I'rémite Presencial Archivo https://forms.office.com/r/6qah2PyL 9Y
. i . Universitario
Impartido por L. en H. Erika 03
Leticia Bobadilla Quiroz
Conferencia: La valoracion Archivo General httos://agemex.edomex.2ob.mx/
documental desde una Virtual del Estado de pS://ag : -800. 7
perspectiva normativa México
Taller: Tip's para la elaboracién Archivo General
de I§§ fichas tfecnlcas de Virtual del Es/tgdo de https://agemex.edomex.2ob.mx/ 10
valoraciéon de serie documental México
. . Archivo G I .
Valoraciéon documental Virtual e menere 06 y O7 de julio 13

de la Nacion
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Tramite de dictamen de
destino final: bajas . Virtual Archivo Geh/eral 20'y 21 de julio
documentales y transferencias de la Nacion

secundarias

27
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Mesa de didlogo: Importancia de
la elaboracién e implementacién
del Catélogo de Disposicién
Documental para la toma de
decisiones en la Administracion
Pdblica Estatal

Modalidad

Virtual

“ >
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AGOSTO

Impartido

Archivo General
del Estado de
México

Inscripcion

https://agemex.edomex.gob.mx/

Fecha

Archivo histérico y Conservacion
de archivos

Virtual

Archivo General
de la Nacion

03 y 04 de agosto

10

Curso: El Archivo de Tramite.
Gestion de la Documentacion
Activa

Presencial

Archivo General
del Estado de
México

https://agemex.edomex.gob.mx/

10,

1n,
13,
17y

18

Conferencia: Coordinacion de
Archivos del Banco de México

Virtual

Archivo General
del Estado de
México

https://agemex.edomex.gob.mx/

20
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Gestion de documentos

Archivo General
de la Nacion

24

17 y 18 de agosto

Archivo General
del Estado de
México

https://agemex.edomex.gob.mx/ 25

. Virtual
electronicos
Conferencia: ADABI Virtual
Conferencia: Normatividad,
Disefio y Aplicacion de la
Auditoria Archivistica. .
Virtual

Impartida por: M. en H. y
Etnohistoria Daniel Rivera
Rodriguez

Direccion de
Archivo
Universitario

https://forms.office.com/r/esie3j8yHQ 28
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SEPTIEMBRE
Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
. . : Archivo General de 31 de agosto y
Unidad de correspondencia Virtual la Nacin 01 de septiembre O7
Mesa de Dialogo: La archivistica 08
comienza en el escritorio: ) Archivo General del https://agemex.edomex.gob.mx/
- L. Virtual .
Responsabilidad ética y buenas Estado de México
practicas archivisticas.
Conferencia: ¢Como influyen las
caracteristicas de un edificio en
la preser(\;acién del F?;atrimonio Virtual AErcthiéo 3enl\jta|_ del 10
ocumen _a : stato e Mexco https://agemex.edomex.gob.mx/
Inmueble del Archivo General
del Estado de México
Taller: Rescate y organizacién de
los fondos documentales Virtual Archivo General del https://agemex.edomex.gob.mx/ 24 Y
acumulados para la integracion Estado de México 25
del Archivo Histérico
. . . Archivo General de .
Archivo de tramite Virtual la Nacion 21y 22 de septiembre 28
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Cine debate
Moderador: L. en C. I. D. Martin Presencial
de JesUs Frausto Manjarrez

Direccion de
Archivo
Universitario

https://forms.office.com/r/ax70OrETA9t 29
Sede Facultad de Humanidades
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OCTUBRE
Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
Foro: De la estrategia a la
aceion. Archivo General
Resultados y Cumplimiento del . https://agemex.edomex.gob.mx/
Virtual del Estado de 08
Programa Anual de Desarrollo México
Archivistico (PADA)
Instrumentos de control y . Archivo General
consulta archivisticos Virtual de la Nacién 05y 08 de octubre 12
Curso: El Archivo de 12.13
Concentracion. Archivo General httos://agemex.edomex.2ob.mx/ ¥
Gestién de la Documentacién  Presencial  del Estado de pS.//ag : -800- 15,19

Semiactiva

México

y 20
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Conferencia: Implicaciones de
la Gestion Documental en
México a partir de la Ley
General de Archivos.
Impartida por: D. en D.
Merizanda Maria del Carmen
Ramirez Aceves

Direccion de
Presencial Archivo https://forms.office.com/r/M4TObpyf8k

Universitario

21

Webinar: El Plan de
Conservacioén Archivistica
como estrategia de proteccion
para la memoria y el
patrimonio documental

Archivo General
Virtual del Estado de
México

https://agemex.edomex.gob.mx/

22

Archivo General

26

Archivo de concentracion Virtual - 19 y 20 de octubre
de la Nacidn
Archivo G https://agemex.edomex.gob.mx/
Conferencia: ADABI Virtual del Estado de pS://ag : -800. 27
México
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NOVIEMBRE

Tema Modalidad

Conferencia: Mas alla de la
revision.
Auditoria Archivistica como Virtual
estrategia para fortalecer la
gestion documental

Impartido

Archivo General
del Estado de
México

Inscripcion Fecha

https://agemex.edomex.gob.mx/

05

Tramite de dictamen de
destino final: bajas

Archivo General

02 y O3 de noviembre

Virtual iy
documentales y de la Nacién 09

transferencias secundarias

. N Archivo General
Conferencia: Organizacion de : https://agemex.edomex.gob.mx/
. Virtual del Estado de 12
acervos fotograficos L.
México
Taller: Limpieza profunda
aplicada a documentos en Direccién de
soporte papel en el Archivo . ) https://forms.office.com/r/T8P8m8gbm8
Presencial Archivo

de Tramite.
Impartido por: L. en H. Erika
Leticia Bobadilla Quiroz

Universitario

Sede Rosedal 18
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Programa Anual de Desarrollo

Archivo General

L. Virtual o 16 v 17 de noviembre
Archivistico de la Nacion Y 23
Foro: Fortaleciendo la cultura .
. Archivo General
archivistica en el Estado de . https://agemex.edomex.gob.mx/
. Virtual del Estado de
México. . 26
. . México
5 practicas esenciales
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DICIEMBRE
Tema Modalidad Impartido Inscripcion Fecha
Archivo histérico y Conservacion . Archivo General de 30 de noviembre y O1de
. Virtual - o o7
de archivos la Nacion diciembre
Gestion de documentos . Archivo General de 30 de noviembre y O1de
Virtual 08

electrénicos

la Nacion

diciembre
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