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PRESENTACIÓN

La planeación académica de los estudios profesionales en período escolar regular se fundamenta en los artículos 58, 59, 69, 105, 116, 117 y 118 del Reglamento de Estudios Profesionales [UAEM, Gaceta Universitaria. Enero, 2008]. 
Los periodos escolares regulares de primavera y de otoño del ciclo escolar, apoya la administración de los planes de estudio, tienen la finalidad de apoyar al alumno en su interés por mantener la duración de su formación profesional universitaria en los plazos previstos, o bien, reducirle, con apego a la estructura, organización y parámetros del plan de estudios que cursa en cualquiera de las modalidades.

En este sentido, la oferta académica en los citados periodos escolares comprenderá el conjunto de Unidades de Aprendizaje (UA) al cuál se inscribe o se reinscribe un alumno en cada periodo escolar, y está definida por el espacio académico para cada programa educativo con base al mapa curricular o trayectoria ideal.
 La apertura y operación de grupos por UA dependerá de la capacidad de recursos financieros, humanos y físicos de los espacios educativos, por lo que el propósito de este procedimiento para el registro de preoferta es brindar criterios y formas de proceder para planear los cursos a ofrecer en cada período escolar regular, de manera tal que su operación resulte pertinente y viable en términos educativos y de capacidad institucional. 
Es necesario optimizar los recursos con la utilización de las Unidades de Aprendizaje  que presentan formación común establecida en los planes de estudio.

Adicionalmente, se podrán ofertar algunas Unidades de Aprendizaje ubicadas en los dos períodos escolares subsecuentes al que concluye, para alumnos que desean adelantar su formación, así como UA con mayor índice de reprobación para regularizar su situación académica.

A continuación se describe el instructivo para el llenado del formato de Planeación de la Oferta Académica para Alta de Plantilla de Nóminas el cual fue diseñado conjuntamente con las Direcciones de: Estudios Profesionales, Control Escolar y Recursos Humanos.
Este formato será la base sobre la cual se darán de alta las plazas necesarias para la plantilla de nómina ante la Dirección de Recursos Humanos Es importante mencionar que los casos que por su naturaleza académica, escolar o administrativa requieran una condición especial, se estudiarán de manera conjunta entre las partes.
1. Nombre de la Facultad, Centro Universitario o Unidad Académica Profesional.
2. Nombre del Plan de Estudios vigente de Nivel Medio Superior,  Licenciatura o Técnico Superior Universitario.
3. Año de aprobación del Plan de Estudios por el H. Consejo Universitario.
4. Ciclo lectivo que se reporta del periodo regular: Primavera 2018- A

5. Clave de unidad de aprendizaje, según catálogo oficial de la Dirección de Control Escolar.

6. Nombre completo y correcto de la unidad de aprendizaje (en caso de contener numeral, asegurar sea anotado según lo indica el Plan de Estudios vigente.

7. Periodo: anotar según corresponda al grado de avance
8. Carácter: obligatoria, optativa, según lo indique la estructura curricular del Plan de Estudios vigente.

9. Total Hrs. Anotar el total de horas teóricas y prácticas, según lo indicado en la estructura curricular del Plan de Estudios vigente.

10. Matricula, anotar el total de estudiantes que cursarán por primera ocasión la unidad de aprendizaje a reportar.
11. Matrícula en regularización, anotar el total de estudiantes que regularizarán la unidad de aprendizaje., por: cursos en segunda oportunidad, equivalencia académica, de planes de estudio en desplazamiento, por reconocimiento de estudios (cambio de carrera o de espacio académico y movilidad estudiantil), que no han inscrito y aprobado.
12. Matricula total, anotar la suma de las columnas 9 y 10.

13. Infraestructura: anotar el tipo de espacio físico ( aulas, laboratorios, talleres o áreas de apoyo para la impartición de las UA del plan de estudios) que se requiere para impartir la unidad de aprendizaje (aula, laboratorio, taller, etc.).

14. Capacidad: anotar la capacidad del espacio físico  en función del número de estudiantes que se asignan.

15. Número de grupos, resultará de dividir la matricula total entre la capacidad del espacio físico.
16. Número de plazas, será igual al número de grupos. 
17. Agregar tantas filas como se requiera.

18. Anotar nombre y firma del Coordinador de Docencia del Programa de Estudios Profesionales del programa educativo que se reporta, el cual será el responsable del llenado del formato.

19. Anotar el nombre y firma del Subdirector Académico del espacio universitario, quien será responsable de revisar y validar la información de este formato.

20. Anotar el nombre, firma de Visto Bueno del Director, así como el sello oficial del espacio académico.

