
Dirección de Obra 
Universitaria



OBJETIVO:

Planear, dirigir y controlar las acciones que en materia de obra universitaria y servicios de 
mantenimientos que se realicen en la UAEMéx de acuerdo con lo establecido en el Plan Rector 
de Desarrollo Institucional y la normatividad en la materia, así como establecer la coordinación 
necesaria con las dependencias universitarias y todas aquellas que participan en su desarrollo 
a fin de coadyuvar al cumplimiento de las funciones sustantivas y adjetivas de la institución.
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DIRECCIÓN DE OBRA UNIVERSITARIA
FUNCIONES

Unidad de 
Apoyo Administrativo

Tramitar y dar seguimiento a las 
estimaciones, facturas y pago de 
servicios por concepto de obra, 

servicios relacionados con las mismas y 
trámites administrativos.

ORGANIGRAMA
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DIRECCIÓN DE OBRA UNIVERSITARIA
FUNCIONES

Unidad de 
Planeación y Evaluación 

de Proyectos 

Elaborar el Programa Anual de Obra 
Universitaria y Mantenimiento 
conforme a los requerimientos 
académicos, de investigación, 
culturales y administrativos, solicitados 
por los espacios universitarios. Dar 
seguimiento y Evaluar los programas 
institucionales, así como generar la 
estadística universitaria para obra y 
mantenimiento. 
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Departamento de 
Procesos de 

Contratación y 
Seguimiento de Obras

Organizar las sesiones del Comité de 
Obra Universitaria y coordinar los 
Procesos de Licitación Pública, 
Invitación Restringida y Adjudicación 
Directa de Obras y Servicios, 
vigilando el correcto cumplimiento 
de los Contratos celebrados.
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Departamento de 
Construcción

ORGANIGRAMA
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Coordinar, orientar, controlar y supervisar el 
desarrollo de los trabajos de construcción, 
remodelación, acondicionamiento, rehabilitación y 
ampliación de los espacios físicos autorizados, 
considerando las especificaciones de los 
proyectos de obra para uso académico y 
administrativo.

DIRECCIÓN DE OBRA UNIVERSITARIA
FUNCIONES



Departamento de
Precios Unitarios

Elaborar los catálogos de obra y 
determinar los presupuestos base, así 
como elaborar el cálculo de los precios 
extraordinarios de las obras y 
mantenimientos, conforme a los 
Proyectos y a los precios de mercado 
vigentes.
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SECRETARÍA DE GESTIÓN Y
 ADMINISTRACIÓN UNIVERSITARIA

Departamento de
Proyectos

Llevar a cabo la elaboración de proyectos 
arquitectónicos y ejecutivos de construcción 
de obra nueva, remodelación, 
acondicionamiento y ampliación de espacios 
físicos, considerando la normatividad en la 
materia y a las normas mexicanas, nacionales 
e internacionales.
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DIRECCIÓN DE OBRA UNIVERSITARIA
FUNCIONES



Departamento de
Servicios Integrales

Coordinar la realización de trabajos 
autorizados de mantenimiento de la 
Infraestructura Universitaria, vigilando su 
correcta ejecución y con el propósito de 
procurar las mejores condiciones de las 
instalaciones para que se puedan 
desarrollar las funciones sustantivas de la 
Universidad.
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DIRECCIÓN DE OBRA UNIVERSITARIA
FUNCIONES



NECESIDAD DEL 
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UNIVERSITARIO
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Servicio de mantenimiento menor
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SGAU

SGAU TURNA Y 
AUTORIZA LA 

ATENCIÓN A DOU

DOU TURNA AL 
DEPARTAMENTO 

DE SERVICIOS 
INTEGRALES

PERSONAL 
TÉCNICO

VISITA DE 
INSPECCIÓN Y 

REVISIÓN

ELABORACIÓN DE 
VALE DE 

MATERIALES CON 
ESPECIFICACIONES

EL ESPACIO 
UNIVERSITARIO 

ELABORA 
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Obra nueva, rehabilitación, remodelación, ampliación y mantenimiento mayor

DEFINICIÓN DE UN 
ANTEPROYECTO

VALIDACIÓN POR PARTE DEL 
ESPACIO UNIVERSITARIO

DESARROLLO DE PROYECTO 
EJECUTIVO

INTEGRACIÓN AL PROGRAMA 
ANUAL DE OBRA

PRESUPUESTO BASE

MATRICES DE LOS CONCEPTOS 
DE OBRA

OFICIO DE AUTORIZACIÓN DE 
RECURSOS POR PARTE DE LA 

SECRETARÍA DE FINANZAS

ESTUDIO DE VIABILIDAD Y 
AUTORIZACIÓN

PROCESO DE CONTRACIÓN

PROCESO DE CONTRACIÓN

Departamento de Proyectos

Departamento de Proyectos

Departamento de Precios Unitarios

Unidad de Planeación y Evaluación de 
Proyectos 

Departamento de Procesos de Contratación y Seguimiento de Obras

ADJUDICACI
ÓN DIRECTA

LICITACIÓN 
PÚBLICA

INVITACIÓN 
RESTRINGIDA

Comité de Obra

ESQUEMA GENERAL
ESQUEMA 
GENERAL

Unidad de Apoyo Administrativo



Proceso de contratación

Departamento de Procesos de Contratación y Seguimiento de Obras

OFICIO DE AUTORIZACIÓN DE RECURSOS POR PARTE DE 
LA SECRETARÍA DE FINANZAS

INVITACIÓN A LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL A PRESENTAR 

PROPUESTA
CONVOCATORIA PÚBLICA

INVITACIÓN A LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL A PRESENTAR 

PROPUESTA

INVITACIÓN RESTRINGIDA
LICITACIÓN PÚBLICA

ADJUDICACIÓN DIRECTA

ESCRITO DE ACEPTACIÓN DE 
LA PERSONA FÍSICA O MORAL

VENTA DE BASES

INVITACIÓN A INSTANCIAS 
INTERNAS Y EXTERNAS A LOS 

ACTOS DEL PROCESO

ESCRITO DE ACEPTACIÓN DE 
LA PERSONA FÍSICA O MORAL

ENTREGA DE BASES Y/O 
TÉRMINOS DE REFERENCIA

1. VISITA AL LUGAR DE LOS 
TRABAJOS 

2.  JUNTA DE ACLARACIONES
3. RECEPCIÓN Y APERTURA DE 

PROPUESTAS
4. DICTAMEN DE ADJUDICACIÓN
5. PROPUESTA GANADORA

CONTRATO

PROCESO DE EJECUCIÓN
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