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Escrito de solicitud de exoneración  
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O Fecha del día que acude a la entrega de 

garantías. 

O Complementar con datos de la empresa. 

O “Cedula de proveedor con número 000000 

y/o poder notarial”. 

O El número de contrato se visualiza en la 

primera hoja del contrato. Ver imagen 3. 

 

 

 

7/ 

 

O Nombre completo del proveedor o 

representante legal.  

 1 

 2 

 3 

 7 

 6 

 5 

 4 

O Tipo de compra Se visualiza en la primera 
página del contrato, colocar la especificación 
del. Ver imagen 3. 

 

O Colocar la fecha en la que se entregaron los 

bienes y/o servicio.  

  

 8 O Colocar folio (os) fiscal (es) de la factura (s). 

Ver imagen 5. 

   9 O Nombre completo del proveedor o 

representante legal y firma autógrafa. 

  

Imagen 1. Escrito de solicitud de exoneración.  
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Toluca, Estado de México. 

    Exhibición de garantía 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

O Fecha del día que 

acude a la entrega de 

garantías. 

 

O Complementar con 

datos de la empresa. 

O “Cedula de proveedor 

con número 000000 o 

poder notarial.” 

O Colocar el tipo de 

garantía a entregar: 

1) Cumplimiento. 

2) Defectos y/o vicios 

ocultos. 

 

 

 

7/ 

 

O Nombre completo del 

representante legal. 

 10 

 11 

 12 

 17 

 16 

 15 

 14 

 13 

O Se visualiza en la 
primera página del 
contrato, colocar lo que 
indica la especificación 
del tipo de compra.  
Ver imagen 3. 

 

O Colocar la fecha en la 

que se firmó el contrato. 

Ver imagen 4. 

 

  

O Colocar el número de 

pedido, se visualiza en la 

primera hoja de su 

contrato. Ver imagen 3. 

 

 

   18 

O Colocar el monto del 

contrato antes de IVA. 

Ver imagen 4. 

 

  

 19 

O Colocar el tipo de 

garantía que exhibe: 

1) Cheque certificado. 

2) Cheque de caja. 

3) Póliza de fianza. 

 

  

 21 

 22 

 23 

 20 

O Colocar el nombre 

completo. 

Ver imagen 6. 

  

O Colocar nombre 

completo y firma 

autógrafa. 

 

  

O Colocar el monto por el 

cual esta expedido el 

chuque o póliza de fianza. 

Ver imagen 6. 

  

O Se debe de colocar 

los siete dígitos del 

cheque, se ubican en la 

parte inferior de lado 

derecho. 

Ver imagen 6. 

  

  

Imagen 2. Escrito de exhibición de garantía.   

  

A T E N T A M E N T E   

 

de de 20 

de 
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 5 y 17 

 6 y 15 

   Espacio Universitario 

   Fecha de entrega. 

Imagen 3. Contrato-Pedido   

  

Unidad respecto a 

Bien y/o servicio. 

   Cuenta 
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Toluca, Estado de México. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 16  18 

Imagen 4. Contrato-Pedido   

  

Fondo 

Colocar nombre 

completo y firma. 
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Imagen 5. Factura   

  

 8 

Firma y Sello de Almacén    

  

Sello, firma, fecha y nombre de quien 

recibe en el Espacio Universitario. 

  

Folio fiscal. 

  

Unidad de medida.  

  

Fecha en la que 

timbra su factura 
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O Nota:  

1) La fecha del cheque de la garantia de Cumplimiento, debe de ser con fecha de firma del contrato. 

2) La fecha del cheque de la garantia de Defectos y/o Vicios Ocultos o Calidad en el Servicio debe de ser con 

fecha posterior a la entrega de los bienes y/o servicio.  

3) Debe de ser dirigido a la Universidad Autónoma del Estado de México 

4) Con letra molde legible y solo una tinta o llenarlo en; 

5) Computadora; o 

6) Maquina de escribir.

 22 

 21 

 20 

Imagen 6. Cheque.   

  


